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Rozdziat I. Wymiar, zasady i formy odbywania praktyki

Wymiar godzinowy praktyki: faczny wymiar praktyk na kierunku Bezpieczeristwo narodowe
studia pierwszego stopnia wynosi 6 miesiecy (960 godzin). Praktyka zawodowa stanowi ich cze$¢
i wynosi 480 godzin.

Liczba punktéw ECTS: 18

Czas trwania i miejsce w cyklu ksztatcenia: 480 godzin, IV semestr

Formy odbywania praktyki:
na kierunku Bezpieczenstwo narodowe obowigzujg nastepujace formy realizacji praktyki:
1) praktyka organizowana przez uczelnie:
a) na podstawie porozumienia, w zaktadach pracy wspétpracujgcych z uczelnia,
ktdrych wykaz jest dostepny na stronie internetowej uczelni;
b) praktyka w jednostkach organizacyjnych uczelni;
c) praktyka w ramach programu ERASMUS+;

2) praktyka organizowana indywidualnie przez studenta — praktyka realizowana w
zaktadzie pracy wskazanym przez studenta w kraju i za granicg;

3) praktyka zrealizowana w ramach studiéw na innym kierunku/uczelni, pod warunkiem
zgodnosci efektéw uczenia sie okreslonych w programie praktyki;

4) praktyka zaliczona na podstawie aktualnie wykonywanej aktywnosci zawodowej.

Zasady organizacji praktyki:

Warunkiem rozpoczecia praktyk jest dostarczenie do SPSBK w terminie nie pdzniej niz na dwa
tygodnie przed rozpoczeciem praktyki nastepujacych dokumentéw: Skierowania, Porozumienia
w sprawie prowadzenia praktyk, Potwierdzenia mozliwosci realizacji efektdw uczenia sie lub
Deklaracji (w przypadku okresowej lub trwatej wspotpracy uczelni z zaktadem pracy).

Praktyka prowadzona jest pod kierunkiem zaktadowego opiekuna praktyk wskazanego przez
zaktad pracy przyjmujacy studenta na praktyke.

Studenta obowigzuje 8-godzinny pobyt w zaktadzie pracy, podczas ktérego realizuje zadania
wyznaczone przez zaktadowego opiekuna praktyk z uwzglednieniem zatozonych w programie
efektéw uczenia sie (zob. Karta weryfikacji efektéw uczenia sie oraz inne dokumenty wynikajace
ze specyfiki kierunku), przy czym za 1 godzine praktyki przyjmuje sie jednostke 45-minutowa
(tzn. 8 godzin x 45 minut = 6 godzin zegarowych

Studenta w wyjatkowych sytuacjach uzasadnionych trybem pracy w podmiocie, w ktérym
wykonywana jest praktyka, moze obowigzywaé dtuzszy wymiar dzienny praktyki, ale nie dtuzszy
niz 10 godzin 45-minutowych. Student musi uzyska¢ zgode opiekuna uczelnianego na wyzszy
wymiar pobytu dziennego w zaktadzie pracy.

Praktyka realizowana jest od poniedziatku do pigtku.

W trakcie praktyki student jest zobowigzany do systematycznego i rzetelnego prowadzenia
wpiséw w dzienniku praktyk, ktore sg na biezgco weryfikowane przez zaktadowego praktyk lub
uprawniong osobe wskazang przez kierownictwo zaktadu pracy.

W przypadku choroby lub innej uzasadnionej nieobecnosci (wypadek losowy) student
zawiadamia o zaistniatej sytuacji zaktadowego opiekuna praktyk oraz uczelnianego opiekuna
praktyk. Okresy zwolnien lekarskich nie sg zaliczane, jako odbyta praktyka i muszg zostac
odpracowane w innym terminie ustalonym w porozumieniu z zaktadowym i uczelnianym
opiekunem praktyk. Termin odpracowywania godzin opuszczonych z powodu zwolnienia
lekarskiego lub innej uzasadnionej nieobecnosci nie moze kolidowac z planem obowigzkowych
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zajec¢ dydaktycznych w Akademii Bialskiej w Biatej Podlaskiej, ani z indywidualnym terminarzem
zaliczen i egzamindw.

Miejsca realizacji praktyki:

Studenci mogg odby¢ praktyke zawodowa w podmiocie, z ktérym Uczelnia ma podpisane porozumienie

badz tez wybra¢ miejsce praktyk samodzielnie. Preferowanymi miejscami odbywania praktyk s3

jednostki z zakresu bezpieczenstwa, w szczegdlnosci stuzby rzgdowe i samorzagdowe powotane do

ochrony fadu i porzadku publicznego, m.in. komérki zarzagdzania kryzysowego urzedéw gminy, powiatu,

Policja, Stuzba Wiezienna, Straz Pozarna (z wytgczeniem Ochotniczej Strazy Pozarnej), Stuzba Celna, Straz

Graniczna, a takze jednostki i struktury Wojska Polskiego (w zakresie zadan realizowanych przez

pracownikéw cywilnych), osrodki dla uchodzcow. W szczegdlnych przypadkach praktyki mogg odbywadé

sie réwniez w innych podmiotach, o ile student uzyska pozytywng opinie uczelnianego opiekuna praktyk,

a profil ich dziatalnodci jest zgodny ze specyfikg kierunku Bezpieczenstwo narodowe oraz umozliwia

realizacje programu praktyki zawodowej.
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Terminy realizacji praktyki:
Praktyka realizowana jest:
a) zasadniczo w trakcie trwania semestru w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych lub
w dniach ich trwania, jezeli godziny praktyk nie pokrywajg sie z zajeciami dydaktycznymi;
b) ewentualnie, jesli student z przyczyn od siebie niezaleznych nie zrealizuje w powyzszym

czasie praktyki, a opiekun uczelniany wyrazi na to zgode — w okresie wakacji
przewidzianych terminarzem roku akademickiego, z zastrzezeniem terminu do konca
letniej sesji poprawkowe;.

Praktyka zawodowa nie moze trwaé krdcej niz jest to przewidziane w programie studiéw dla

kierunku Bezpieczedstwo narodowe, chyba ze wynika to z odrebnych przepiséw w zakresie

organizacji praktyk zawodowych na danym kierunku studidw.

Student, ktéry studiuje na dwéch lub wiecej kierunkach studiéw powinien odby¢ petny zakres

praktyk przewidzianych dla kazdego z nich. Za zgodg prorektora ds. ksztatcenia i studentow, po

zasiegnieciu opinii uczelnianego opiekuna praktyk, student moze by¢ zwolniony z praktyki lub

czesci praktyki na kolejnym kierunku studidw, jesli cele i efekty uczenia sie praktyk dla réznych

kierunkow studidw pokrywaja sie.

Praktyka nie musi sie odbywac¢ w tygodniach oraz dniach nastepujgcych po sobie.

Praktyka moze odbywac sie w kilku zaktadach pracy. Po dostarczeniu dokumentacji z kazdego

zaktadu pracy, ich wymiar podlega zsumowaniu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, prorektor ds. ksztatcenia

i studentow moze wydac¢ zgode na weczesniejsze odbycie praktyki niz jest to okreslone

w programie praktyki.

Warunki zaliczenia praktyki:
Praktyke zalicza uczelniany opiekun praktyk na podstawie:

a) prawidtowo wypetnionego Dziennika praktyk;

Dziennik praktyk, w ktérym student odbywajacy praktyke dokonuje nastepujacych wpisow,

powinien zawierac:

e date rozpoczecia i zakoAczenia praktyki, doktadng nazwe i adres zaktadu pracy,
w ktorym student odbywat praktyke, pieczeé instytucji/nazwe zaktadu pracy; podpis
i pieczec kierownika/dyrektora zaktadu pracy;
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e dzienny, zwiezty zapis przebiegu praktyki i wykonywanych zadan wraz
z odniesieniem kazdego zadania do efektéw uczenia sie (kolumny w tabeli
w dzienniku: opis wykonywanego zadania — numer efektu) oraz z krétka refleksja
dotyczacg podejmowanych przez studenta dziatan (czego sie nauczyt, korzysci,
problemy, wnioski na przyszto$é), potwierdzony pieczecig zaktadu pracy na gorze
kazdej karty oraz podpisem zaktadowego opiekuna praktyk na dole kazdej karty;

e Opisowq samoocene studenta z wtasnorecznym podpisem w sekcji karta samooceny
studenta na koncu dziennika praktyk;

b) Karty weryfikacji efektow uczenia sie wraz z opinig i oceng zaktadowego opiekuna praktyk;

c) sprawozdania z realizacji praktyki kierunkowej, opatrzonego witasnorecznym podpisem
studenta, zaakceptowanego i podpisanego przez zaktadowego opiekuna praktyk,
zawierajgcego charakterystyke jednostki, w ktérej student odbywat praktyke
(uwzgledniajagcg m.in. historie jednostki, zakres jej dziatalnosci, zadania), strukture
organizacyjng jednostki, opis najwazniejszych zadan wykonywanych przez studenta i
pozyskanych przez niego w trakcie praktyki umiejetnosci.

d) w przypadku praktyk realizowanych za granica, wymagana jest uprzednia zgoda
uczelnianego opiekuna praktyk oraz przedtozenie przez studenta dokumentacji dotyczacej
przebiegu praktyki przettumaczonej na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego (ttumaczenie
dokumentacji nie dotyczy praktyk realizowanych w ramach programu ERASMUS+);

e) w przypadku zaliczenia aktualnie wykonywanej aktywnosci zawodowe] na poczet praktyk,
szczegdtowe warunki wskazane sg w § 4 Regulaminu praktyk.

Student ma mozliwos¢ zaliczenia petnego okresu praktyki realizowanej w ramach programu

ERASMUS+.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

a) petne zrealizowanie programu praktyki;

b) po zakonczonej praktyce przedstawienie opiekunowi uczelnianemu zaswiadczenia o
czasie pobytu oraz dokumentu Training Agreement After, stwierdzajgcego
zrealizowanie zaktadanego programu, zawierajgcego potwierdzenie ukonczenia
praktyki oraz opinie wystawiong przez uczelnie lub instytucje przyjmujaca;

c) uzupetniony i podpisany przez uczelnie lub instytucje przyjmujacg Dziennik praktyk wraz
z Kartq weryfikacji efektow uczenia sie;.

Konicowa ocena z praktyk uzalezniona jest od stopnia realizacji przez studenta oczekiwanych

efektdw uczenia sie zatozonych dla danej praktyki.

Do zaliczenia praktyk stosuje sie skale ocen obowigzujgcg w Regulaminie studiow.

Brak zaliczenia praktyki powoduje uzyskanie oceny negatywne;.

Student, ktdry nie uzyskat zaliczenia praktyki do konca semestru, w ktérym powinien odby¢

praktyke, moze by¢ na swdj wniosek wpisany na kolejny semestr warunkowo, z obowigzkiem

zaliczenia praktyki w semestrze wskazanym przez prorektora ds. ksztatcenia i studentéw.

Termin ztozenia dokumentac;ji praktyki do uczelnianego opiekuna praktyk — konkretny termin
okresla kazdorazowo opiekun uczelniany, najpdiniej przed koncem sesji poprawkowej
w semestrze letnim.
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Rozdziat Il. Cele i efekty praktyki
Cel gtéwny praktyki: rozwiniecie umiejetnosci praktycznych potrzebnych do wykonywania
zawodu, a nabytych podczas odbywania praktyki kierunkowe;j.
Cele szczegétowe praktyki:
Doskonalenie poznania zasad funkcjonowania réinych jednostek organizacyjnych (ze
szczegdlnym uwzglednieniem problematyki bezpieczenstwa narodowego, w tym spotecznego,
z zakresu zarzadzania kryzysowego oraz bezpieczeristwa obywateli i porzagdku publicznego).
Dalsze ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, dotyczacych

miedzy innymi umiejetnosci analitycznych, organizacyjnych, nawigzywania kontaktow,
prowadzenia negocjacji, ksztattowania wifasciwych postaw, a takie przygotowania do
samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone zadania.

Poznanie struktury organizacyjnej instytucji, w ktérej odbywana bedzie praktyka, zasad jej
organizacji pracy i podziatu kompetencji, procedur, procesu planowania, pracy, kontroli.
Poznanie srodowiska zawodowego, radzenia sobie w trudnych sytuacjach oraz rozwigzywanie
realnych konfliktéw zawodowych.

Rozwiniecie umiejetnosci ksztattowania kultury zawodowej i organizacji pracy, odpowiadajacej
wspotczesnym tendencjom.

Stworzenie warunkéw aktywizacji zawodowej studenta oraz poznanie zasad funkcjonowania
rynku pracy.

Poznanie wfasnych mozliwosci na rynku pracy i okreslenie predyspozycji do wykonywania
danego zawodu.

Podczas odbywania praktyki zawodowej student powinien osiggng¢ efekty uczenia sie wskazane

w Karcie weryfikacji efektdw uczenia sie stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego Programu praktyki

zawodowej.

=

Rozdziat lll. Hospitacje praktyki

Hospitacje praktyk przeprowadza uczelniany opiekun praktyki w trakcie trwania praktyki w miejscu

jej realizacji w liczbie okreslonej odrebnymi przepisami.

2. Hospitacje przeprowadza sie uwzgledniajac losowy dobdr studentéw (hospitacje planowe).
W przypadku stwierdzenia przez studenta lub opiekuna praktyk nieprawidtowosci w realizacji
praktyk, hospitacje mogg sie odby¢ w sposdb dorazny (hospitacje pozaplanowe).

Rozdziat IV. Postanowienia koncowe

1. Zatgczniki stanowig integralng czes¢ niniejszego Programu praktyki zawodowej:

a)
b)

Zatgcznik nr 1 do Programu praktyki zawodowej — Karta weryfikacji efektow uczenia sie

Zatgcznik nr 2 do Programu praktyki zawodowej — Protokdt zaliczenia Praktyki zawodowej

2. Wszelkie pytania i uwagi nalezy konsultowacd z uczelnianym opiekunem praktyk:

dr Wiestaw Barszczewski, w.barszczewski@dyd.akademiabialska.pl

3. Niniejszy program wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Senat po pozytywnym zaopiniowaniu

przez Senacka Komisje Jakosci Ksztatcenia.

Zatgczniki:

1)
2)

Karta weryfikacji efektow uczenia sie;
Protokdt zaliczenia Praktyki zawodowej



Zatqgcznik nr 1 do Programu praktyki zawodowej

KARTA WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

PRAKTYKA ZAWODOWA

Na kierunku: Bezpieczenistwo narodowe

Dla naboru: 2023/2024

Poziom ksztatcenia: studia pierwszego stopnia

Forma studiéw: stacjonarna

Imie i nazwisko studenta: .......cccoceveiriceevecece e nralbumu: ...

Lp. |OPIS EFEKTU UCZENIA | SYMBOL EFEKTU Zaliczenie* Ocena**
SIE KIERUNKOWEGO metoda weryfikacji/podstawa zaktadowego
DLA PRAKTYKI zaliczenia opiekuna
praktyk
EUO1 Student zna wybrane K_W22 [1 rozmowa z praktykantem
elementy struktury| ] test pisemny lub ustny
organizacyjnej jednostki, [ obserwacja pracy praktykanta i
w ktorej odbywa praktyke codzienna wspdtpraca z praktykantem
i potrafi opisa¢ zasady [1 sprawozdanie z praktyki
funkcjonowania [ dziennik praktyki kierunkowej
wybranych jej dziatéw, ze [1  wykonywanie okre$lonych zadar przez
szczegoinym praktykanta, takich jak:
uwzglednieniem dziatow
winzanyeh B
berplecseristwem ...................
arodowym ! mne ..............................
EUO2 Student zna zasady] K_W15,K_W22 |1 rozmowa z praktykantem
poprawnego [] test pisemny lub ustny
opracowywania i [1 obserwacja pracy praktykanta i
prowadzenia codzienna wspotpraca z praktykantem
dokumentacji  wtasciwej [1 sprawozdanie z praktyki
dla danej komorki [1  dziennik praktyki kierunkowej
organizacyjnej (instytucji), | wykonywanie okreslonych zadan przez

w szczegodlnosci zwigzanej
z bezpieczenstwem

praktykanta, takich jak:




EUO3 |Student ma praktyczne] K_U24,K_U25, (] rozmowa z praktykantem
doswiadczenie zwigzane K_U26 [] test pisemny lub ustny
z pracg na stanowisku [] obserwacja pracy praktykanta i
typowym dla codzienna wspdtpraca z praktykantem
studiowanego kierunku [] sprawozdanie z praktyki
[1 dziennik praktyki kierunkowej
[]  wykonywanie okreslonych zadan przez
praktykanta, takich jak:
[ inne:
EUO4 |Student w SrodowiskulK_U24, K_U25 [1 rozmowa z praktykantem
pracy podnosi swoje (1 test pisemny lub ustny
kompetencje zawodowe [] obserwacja pracy praktykanta i
(wiedze oraz praktyczne codzienna wspotpraca z praktykantem
umiejgtnosci) w zakresie [1 sprawozdanie z praktyki
obstugi urzadzen 1 dziennik praktyki kierunkowej
biurowych i programow [1  wykonywanie okre$lonych zadan przez
komputerowych praktykanta, takich jak:
wykorzystywanych K OO
funkcjonowaniu danejl e
jednostki e
[ inne
EUO05 [Student potrafi dostrzec K_U26 [1 rozmowa z praktykantem
problem wystepujacy w [1  test pisemny lub ustny
danej organizacji, [|  obserwacja pracy praktykanta i
zwtaszcza dotyczacy| codzienna wspotpraca z praktykantem
bezpieczenstwa i [1 sprawozdanie z praktyki
obronnosci, opisac  go 1 dziennik praktyki kierunkowej
oraz przedstawic [1  wykonywanie okre$lonych zadan przez
koncepcje rozwigzania na praktykanta, takich jak:
podstawie oL O
informacji i obserwacji

uzyskanych w srodowisku
pracy




EU06 |Student potrafi K_U26 [1 rozmowa z praktykantem
wykorzystac zdobytg [] test pisemny lub ustny
wiedzg do rozstrzygania (| obserwacja pracy praktykanta i
probleméw w  pracy codzienna wspétpraca z praktykantem
zawodowej rozszerzajac [] sprawozdanie z praktyki
ia o krytyczng analizg [1 dziennik praktyki kierunkowej
podejmowanych dziatan [1  wykonywanie okre$lonych zadan przez
praktykanta, takich jak:
(] inne:
EUOQ7 |Student  jest gotéw| K_KO04,K_ K10 |[J rozmowa z praktykantem
pracowaé w zespofach [ test pisemny lub ustny
ludzkich i komunikowa¢ [1 obserwacja pracy praktykanta i
sie w Srodowisku codzienna wspdfpraca z praktykantem
zawodowym stosujac [ sprawozdanie z praktyki
rézne techniki i z uzyciem [0 dziennik praktyki kierunkowej
specjalistycznej [1  wykonywanie okreslonych zadan przez
terminologii praktykanta, takich jak:
[] inne:
EUOS8 |[Student  jest  gotdw K_K09 [1 rozmowa z praktykantem
odpowiedzialnie  petnid []  test pisemny lub ustny
role zawodowe [1 obserwacja pracy praktykanta i
przestrzegajgc przy tym codzienna wspotpraca z praktykantem
zasady etyki zawodowej [1 sprawozdanie z praktyki
oraz inne wymagane w, [1 dziennik praktyki kierunkowej
organizacji zasady [1  wykonywanie okre$lonych zadan przez
postgpowania, praktykanta, takich jak:
gwarantujgce  wiasciwg
jakosé dziatan
zawodowych oraz
bezpieczenstwo W 0 inne:

miejscu pracy

*Nalezy wybrac lub poda¢ metode weryfikacji efektu uczenia sie

**Nalezy wykorzystac ponizsze kryteria oceny stopnia osiggnietych przez studenta efektéw uczenia sie




Nalezy wykorzystac ponizsze kryteria oceny stopnia osiggniecia przez studenta efektu uczenia sie:
5.0 — efekt uczenia sie zostat osiggniety bez zastrzezen
4.5 — efekt uczenia sie zostat osiggniety z pojedynczymi brakami/btedami
4.0 — efekt uczenia sie zostat osiggniety z nielicznymi brakami/btedami
3.5 — efekt uczenia sie zostat osiggniety z wieloma brakami/btedami
3.0 — efekt uczenia sie zostat osiggniety z licznymi i istotnymi brakami/btedami
(minimalnie wymagany poziom osiaggniecia efektu)
2.0 — efekt uczenia sie nie zostat osiggniety

Opinia zaktadowego opiekuna praktyk na temat pracy studenta (nalezy uwzgledni¢ opis powierzonych
zadan):

podpis zaktadowego opiekuna praktyk miejscowos¢ i data
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Zatqgcznik nr 2 do Programu Praktyki Zawodowej

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWE)

(wypetnia uczelniany opiekun praktyk)

Na kierunku: Bezpieczenistwo narodowe
Dla naboru: 2023/2024
Poziom ksztatcenia: studia pierwszego stopnia

Forma studiéw: stacjonarna

N T=Y | XU T 4 LU A

Dokumentacja praktyk pod wzgledem ilosciowym i jakosciowym

(1) Dziennik Praktyk zaliczono  brak zaliczenia

(2) Karta weryfikacji efektéw uczenia sie zaliczono  brak zaliczenia
(ocena wystawiona przez zaktadowego opiekuna praktyk)

(3) Sprawozdanie zaakceptowane i podpisane przez | zaliczono  brak zaliczenia

zaktadowego opiekuna praktyk

Ocena wystawiona na podstawie wymaganych dokumentéw przez uczelnianego opiekuna praktyk:

Biata Podlaska, dnia: .......ceeeeiiiiiiiiiiiiceieee s
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